Instituto Excelsior
ALESIANAS
Monterrey, Nuevo Ledn

NORMAS DE CONVIVENCIA (REGLAMENTO)
CICLO ESCOLAR 2023-2024

Querido alumn@ del Instituto Excélsior:

Te damos la més cordial bienvenida deseando que desde el primer dia, te sientas
feliz y con deseos de aprovechar todas las oportunidades para crecer y
desarrollarte serena y armdnicamente.

Con el propésito de apoyarte en el cumplimiento de tus metas durante este ciclo
escolar, te presentamos este Reglamento, que te ayudara en tu formacion de buen
cristiano y honesto ciudadano.

FINALIDAD

El Reglamento: esté basado en el respeto mutuo entre los miembros de la
comunidad educativa.

Expresa un conjunto de acciones que promueven un ambiente rico en valores que
ayudan al desarrollo y superacion de la persona.

Tiene la intencién de desarrollar en los alumnos(as) las actitudes apropiadas que
les permitan construir un ambiente escolar de convivencia donde se promueve la
paz.

[ PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA ]

DEBER
°Llegaré puntualmente al colegio antes de la hora de entrada.

° Permaneceré en el colegio la jornada completa de clases:
~  Preescolar de 7:30 a 13:45 hrs.
~  Primaria de 7:30 a 14:00 hrs.
~  Secundaria de 7:20 a 14:20 hrs.

CONSECUENCIA

~A partir de las 7:21 o 7:31 hrs, segun sea el caso, se considerara como retardo;
la persona que entrega al alumno deberé firmar en recepcion.

~El alumno tiene derecho a acumular 3 retardos a lo largo del semestre. A partir
del cuarto retardo, cada vez que llegue después de su hora de entrada, no podra
ingresar al colegio por ese dia, se consideraré falta.

~Después de las 7:45 hrs solo se permitird la entrada si trae consigo un justificante.



~Si falta por enfermedad los padres deberan notificarlo por correo a la maestra
con copia a direccion de seccion antes de las 9:00 am. Al regresar a clases, el
alumno entregard a su maestra/o una copia del justificante médico que indique
la enfermedad y las recomendaciones a seguir.

~Si la falta por enfermedad es en periodo de examenes se aplicara el examen el
dia que el alumno se reintegre a clase y se calificara sobre 8; ademas debera
presentar el examen correspondiente a ese dia. Cualquier otro motivo de
inasistencia perdera el derecho a examen.

~Si necesita retirarse antes de la hora de salida los padres lo notificaran por escrito
a la maestra titular de su grupo un dia antes indicando el motivo. Salida anterior
de las 12:30 pm se considerara inasistencia.

NOTAS
¢ Sirequiere realizar tramites de visa o pasaporte lo notificaran sus padres por
correo electrénico a la titular con copia a direccion, enviando la confirmacion de
cita un dia antes, para permitirle ausentarse durante ese periodo y reintegrarse
a clases una vez terminada su cita.

¢ Es responsabilidad del alumno estar al corriente de sus apuntes y tareas no
realizados por inasistencia.

¢ Toda ausencia de clases ya sea por enfermedad o no, cuenta como inasistencia
y aparece en la boleta de calificaciones.

# Solo se justifican las inasistencias por enfermedad.

[ ORDEN Y LIMPIEZA ]

DEBER

° Diariamente me presentaré con el uniforme indicado, aseado, completo, de mi
talla y en buen estado.

MUJER.
A) DIARIO. Preescolar: Jumper y blusa, segiin modelo; calcetas largas color
blanco y lisas.
Primaria y Secundaria: Faldal, blusa, chaleco (opcional su uso a excepcion de las
Fiestas del colegio) y suéter, segin modelo. Calcetas largas color blanco y lisas.
Zapato tipo escolar negro con traba (no balerinas, charol, flats, botas, botines o tenis
aunque sean negros).

! La falda debe estar 5 cm por encima de la rodilla



B) DEPORTES.- Verano: Falda-short azul marino y playera segiin modelo;
calcetines blancos.

- Invierno: Playera de deportes, pants y sudadera IEMAC o chaquetin azul
marino, segin modelo. Camiseta de invierno de color blanco.

Tenis completamente blancos, sin adornos de color.

HOMBRE.
A) DIARIO. Pantalon azul marino, camisa (dentro del pantaldn), chaleco
(obligatorio en eventos, opcional diario) y suéter segin modelo, calcetines color
azul marino o negro (no tines).
Zapato tipo escolar negro.

B) DEPORTES. - Verano: Short azul marino, playera segiin modelo, calcetines
blancos.

- Invierno: Playera de deportes, pants y sudadera IEMAC o chaquetin azul
marino, segin modelo. Camiseta de invierno de color blanco.

Tenis completamente blancos, sin adornos de color.

°Traeré todas las prendas del uniforme y Utiles escolares marcados con mi
nombre completo.

°Me presentaré todos los dias debidamente aseado y ordenado.

MUJER: Cabello completamente recogido con la cara despejada, sin tinte y con
accesorios (listén, mofio o dona, no pinzas) en color blanco. Sin maquillaje en
su cara. Ufias limpias, cortas y sin pintar. No aretes, pulseras, anillos o collares
que sean grandes y de colores llamativos. No piercing ni tatuajes.

HOMBRE: Cabello con corte escolar tradicional y sin tinte. Debidamente
peinado, cara despejada. Ufias limpias y cortas. No piercing ni tatuajes. No
pulseras ni collares grandes y llamativos.

°Por respeto y educacién no consumiré alimentos ni bebidas dentro del salén de
clases, biblioteca, sala de cdmputo, de catequesis, de canto, ni en el auditorio.

CONSECUENCIAS
~Si el uniforme no se encuentra en condiciones 0 no cumple con el orden personal:
12 vez, se dialogara con el alumno para su correccion y se enviara un aviso de
orden a sus papas.
2% vez, se pondré un reporte.
3% vez en adelante, se regresara a su casa.

~Si pierde una prenda o Util escolar que no esté marcado con su nombre podra
buscarlo en el lugar de los objetos perdidos, que se abrira Gnicamente los viernes
alas 13:00 hrs.



NOTA
¢ El colegio no se hace responsable de la pérdida o dafio de las cosas que deje
olvidadas.

[ AMBIENTE DE RESPETO J

DEBER
°Seré respetuoso y brindaré un trato amable a todas las personas de la

comunidad educativa, utilizando palabras educadas no altisonantes y buenos
modales.

°Haré un buen uso de la tecnologia y de las redes sociales, respetando la
privacidad y evitando dafar la dignidad de mis compafieros, personal docente y
administrativo, asi como de la Institucion.

°Respetaré y cuidaré las pertenencias de mis compafieros y personal del centro
educativo, entregando todo lo que me encuentre y no me pertenece.

°Por Ecologia, respetaré, cuidaré y haré buen uso del material escolar, los
recursos de la Institucion (agua, luz, papel) muebles, aparatos electronicos y de
computo, asi como todas las instalaciones y materiales del centro educativo.

°Cuidaré el ambiente dentro de la escuela tirando la basura en su lugar tanto en
el salon de clases como en el patio.

°La escuela es un tiempo para centrarse en el trabajo escolar. Evitaré toda
manifestacion explicita o de aparente noviazgo, dentro del horario escolar, asi
como en toda actividad organizada por el colegio.

CONSECUENCIAS
~Si falta al respeto verbal o fisicamente (burlas, palabras, golpes y gestos
ofensivos) a cualquier persona del colegio, segun la gravedad del hecho:
1° se dialogara con el alumno para su correccion y se enviara aviso a sus
papas.
2° si no se corrige se citara a entrevista a sus papas para establecer
compromisos y se levantara un reporte.
3% si reincide en este comportamiento inadecuado se suspendera temporal 0
definitivamente.

~Si usa las redes sociales o se involucra participando o aprobando lo que ahi se
publique: fotos o videos, sin las autorizaciones correspondientes, se le aplicara
un reporte de conducta de Direccion, se llamara inmediatamente a sus papas y
sera motivo de suspension temporal o definitiva.



~Si por algin motivo maltrata, dafia o destruye material que no le pertenece se
informara a sus papas para que se reponga lo dafiado a la persona afectada o a
la Institucion. Podra ameritar reporte de conducta segun la intencionalidad y
gravedad del caso.

~Si por negligencia, accidente culposo o intencional ocasiona un dafio o
desperfecto a las instalaciones: bafios, mobiliario, recursos y material del colegio
se informard a sus padres y se deberan cubrir los gastos del mismo. Ameritard
reporte de conducta segln la gravedad del caso.

~Si tira la basura fuera de lugar y/o no colabora para recogerla se le bajaran puntos
en colaboracion.

~Si tiene manifestaciones explicitas de noviazgo:
1° se dialogara con el alumno para su correccion y se enviara aviso de
indisciplina a sus papas para su correccion.
2° si no se corrige se citard a entrevista a sus papas para establecer
compromisos y se levantara un reporte.
3° si reincide en este comportamiento inadecuado se suspendera temporal o
definitivamente.

[ ACADEMICO ]

DEBER
°Traeré todos mis libros y Utiles escolares y los conservaré limpios y en buen
estado.

°Seré responsable en la realizacion y entrega a tiempo de todos mis trabajos,
actividades y tareas.

°Me conduciré con honestidad, no copiando tareas ni examenes.

CONSECUENCIAS
~Si olvida tareas, libros 0 material escolar en casa no se podran recibir después
del horario de entrada.

~Si falta frecuentemente con tareas o actividades realizadas en el salon de clase:
1° se dialogaré con el alumno para su correccion y se enviard un aviso de
incumplimiento de tareas y actividades a sus papas.
2° si incurre nuevamente se citard a sus papas a entrevista, se levantara un
reporte y se establecerdn compromisos para su correccion.
3°si no se cumplen los compromisos el alumno tendré que realizar en tiempo
extra sus actividades y tareas y no contarén para calificacion



~Toda tarea 0 examen copiado sera automaticamente anulado. Ademas, se
enviard un reporte de Direccion a sus papas.

NOTA
¢ Queda a responsabilidad del alumno ponerse al corriente en las actividades no
realizadas en clase por no traer el material necesario.

[ FORMACION Y DISCIPLINA

DEBER

°Recibiré con gusto la formaciéon moral y espiritual que me brinda el colegio,
participando con atencidn y respeto en la catequesis, buenos dias, retiros,
celebraciones eucaristicas, iniciativas, etc.

°Participaré con entusiasmo y responsabilidad en el aula.

°Permaneceré en el recreo en el lugar asignado por mi maestra, compartiendo
con todos mis compafieros momentos de sana alegria.

CONSECUENCIAS
~Si manifiesta indisciplina dentro y fuera del salén de clases:
1° se dialogara con el alumno para su correccion y se enviara aviso de
indisciplina a sus papas para su correccion.
2° si no se corrige la indisciplina se citard a entrevista a sus papas para
establecer compromisos y se levantara reporte.
3° si no se cumplen los compromisos Y reincide en el comportamiento
inadecuado, se suspendera temporal o definitivamente dependiendo del
caso.
4° La reincide sera motivo para perder el derecho de reinscripcion.

( COLABORACION |

DEBER

°Entregaré puntualmente a mis papas los avisos, reportes, tareas, examenes y
cualquier comunicado que envien mis maestros y los regresaré firmados al dia
siguiente.

CONSECUENCIAS
~De no traer el acuse de recibo firmado se le bajaran puntos en colaboracion.



NOTA

¢ Elalumno se hace responsable de las consecuencias que pueda suscitar al
no cumplir con este deber.

( OTROS |

DEBER
°Por ningln motivo traeré a la Institucion: juguetes, celulares, cdmaras, tablets,
I-pads, relojes inteligentes o cualquier otro aparato electronico u objeto distractor.

°No comercializaré ningun producto entre mis compafieros o maestros dentro de
la Institucion.

CONSECUENCIAS
- Si trae alguno de los objetos antes mencionados, se le recogera y permanecera
en la Direccion general hasta el final del semestre.

~Si introduce o amenaza con introducir objetos punzocortantes, inflamables,
navajas, explosivos, medicamentos y otros objetos que pongan en riesgo la
integridad fisica de cualquier miembro de la comunidad educativa, se
llamara inmediatamente a sus padres y serd motivo de expulsion del instituto.

NOTA

¢ El colegio no se hace responsable de la pérdida o dafio de cualquiera de éstos
aparatos.

¢ Es responsabilidad de los padres de familia revisar el contenido de la mochila
de su hijo(a) antes de entrar al Instituto.

¢ Elalumno debera traer en la mochila Gnicamente Utiles escolares y cuidar su
limpieza.

¢ La Institucion realizar de manera aleatoria y periodica la revision de mochilas.

NOTA GENERAL:

- Toda accién penalizada por las leyes federales de México y por la Secretaria de
Educacion Publica sera motivo de expulsion.



[ ESTIMULOS (Sélo Primaria y Secundaria) J

Medalla de Se entrega al alumno(a) que obtenga promedio final de 10,
Excelencia y “E” en conducta.
Medalla de

Aprovechamiento
1°,2°y 3er Lugar

Se entrega a los alumnos que obtengan los tres mejores
promedios finales del grupo, con calificacion minima de 9.5

Medalla de
Puntualidad

Se entrega al alumno(a) que no tenga ninguna falta, retardo
o0 salida antes de la hora establecida, durante todo el afio,
aunque éstos hayan sido justificados.

Diploma de Limpieza
y Orden

Se entrega al alumno(a) que obtenga “E” de calificacion en
Orden, durante todo el afo.

Diploma de Conducta
y Buenos Modales

Se entrega al alumno(a) que obtenga “E” de calificacion en
Conducta, durante todo el afio.

Medalla “Don Bosco”

Se entrega al alumno(a) que se distinga por ser el mejor
comparfero del grupo.

Medalla de Fidelidad

Se entrega al alumno(a) que haya cursado en una
Institucién Salesiana su Educacién Basica de forma
ininterrumpida, desde 2° Preescolar hasta 3° Secundaria.

Diploma de Familia

Se entrega a la familia que termina en la Institucion y todos
sus hijos obtuvieron medalla de fidelidad.




